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1. INTRODUCAO

O Comité Pro Bono instituido pelo Escritorio Maia Sociedade de
Advogados ¢ orgdo de planejamento, coordenagdo e execugdo de projetos e agdes
consultivas e/ou contenciosas voltadas para o exercicio da advocacia pro bono, sendo esta
considerada a prestagdo gratuita, eventual e voluntéria de servigos juridicos em favor de
instituicdes sociais sem fins lucrativos ou, excepcionalmente, aos seus assistidos, sempre
que os beneficiarios ndao dispuserem de recursos para a contratagao de profissional.

2. COMPETENCIA

Como 0rgdo técnico consultivo que visa aplicacdo de programas pro
bono, este Comité tem como principais atribuigdes:

° Realizar a triagem inicial dos clientes pro bono, baseada nos critérios
estabelecidos no item 5;

° Monitorar os projetos e as agdes em desenvolvimento;

° Calcular o nimero de horas ou demandas especificas que serdo doadas para os
clientes;

° Analisar eventuais conflitos éticos ou de interesse;

° Definir a forma de relacionamento padrdo com os beneficiarios, incluindo

formula¢do de minuta propria de contrato de prestacdo de servigos juridicos pro bono
(Anexo B);

° Zelar pela sustentabilidade do projeto por meio do célculo das horas doadas de
modo que o escritério possa remunera-las sem prejuizo aos colaboradores e ao préprio
escritorio; e,

° Produzir e sistematizar o conhecimento na area.

3. COMPOSICAO

O Comité sera composto por 7 (sete) advogados sécios do escritdrio,
nomeados em Reunido do Conselho, sendo a primeira composicao datada de 28/10/2020
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(conforme ata n°. 13), com mandato de 02 (dois) anos, além da Diretoria do Escritorio, a
qual ¢ composta pelo Socio Fundador, Dr. Luiz Fernando Maia, Diretor Juridico, Dr. Luiz
Augusto Almeida Maia e a Diretora de Comunicagao, Dra. Marcia Negrisoli.

3.1 DA COORDENACAO

Dentre os 10 (dez) advogados que compdem o Comité, devera ser
indicado o Coordenador do Comité, que tera como atribui¢des: convocar reunides;
controlar a quantidade de horas doadas; receber e processar as respectivas solicitagdes,
seja decorrente de membros do Comité ou dos Socios do Escritorio, pertinentes aos
servigos pro bono; identificar eventuais conflitos de interesse; responder as solicitagdes
das Instituicdes, podendo ainda solicitar apresentacdo de documentos ou informagdes
adicionais; e, tomar as providéncias e zelar pelo bom andamento das atividades do
Comitée.

4. DAS REUNIOES
4.1 PERIODICIDADE

O Comité se reunira ordinariamente, com periodicidade mensal, durante
o seu primeiro ano de constituicdo, conforme cronograma anexo. Decorrido este prazo, o
Comité podera deliberar quanto a alteracio de periodicidade das reunides.

As reunides extraordinarias ocorrerao mediante solicitagao fundamentada
de qualquer um de seus membros.

42 LOCAL DAS REUNIOES

As reunides serdo realizadas, preferencialmente, na sede do Escritorio
Maia Sociedade de Advogados, podendo ser acompanhadas, desde que a privacidade
necessaria a tratativa das matérias pertinentes seja garantida, por conferéncia telefonica
ou videoconferéncia.

43 PAUTA DAS REUNIOES

Rua Jamil Gebara, 1-55 ¢« Jardim Ameérica
CEP: 17017-150 = Bauru-SP
Tel/Fax: 14 2109-6400 = 14 9.9999-8888

WWW.LFMAIA.COM.BR




{ 28
MAIA A

SOCIEDADE DE ADVOGADOS - { _ﬁ'

y

As pautas das reunides deverao ser encaminhadas com antecedéncia de
05 (cinco) dias, juntamente com o ato convocatério da reunido, permitindo aos membros
eventual estudo das matérias a serem tratadas.

44 QUORUM DE INSTALACAO

As reunides ocorrerdo com a presenca de no minimo 05 (cinco)
membros.

4.5 PARTICIPACAO DE OUTROS SOCIOS

Poderao ser convocados para as reunides, mediante aprovacao da maioria
dos membros, outros Socios do Escritdorio para que prestem orientacdes e/ou
esclarecimentos acerca de questdes de sua competéncia e especialidade.

A distribui¢do dos servigos juridicos pro bono de que trata o presente
Comité, ocorrera entre todos os socios, conforme a area de atuagao de cada um, tendo em
vista a contribuicdo de toda a Sociedade.

4.6 REGISTRO E GUARDA DE DOCUMENTOS

As deliberagdes do Comité serdo registradas em Ata e arquivadas
digitalmente na sede do Escritorio, em local de acesso restrito e seguro, assim como
quaisquer outros documentos colocados a disposicao, identificados ou produzidos pelos
membros no exercicio da fungcdo de membro do Comité, obedecidas as regras do
Programa de Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) da Sociedade. O prazo de
armazenamento dos referidos documentos observara politica especifica.

O Comité devera elaborar relatério anual de acordo com a frequéncia de
suas reunides, a fim de que preste contas de suas atividades.

5. DA ATUACAO
5.1 CRITERIO DE SELECAO DOS CLIENTES ASSISTIDOS

Fica estabelecido, por meio do presente Regimento, que as acdes pro
bono a serem desenvolvidas pelo Escritorio, através deste Comité, serdo voltadas para as
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institui¢des sociais sem fins lucrativos ou vinculagao partidaria, podendo ser estendidas,
excepcionalmente, aos seus assistidos, que se encontrem em estado de vulnerabilidade
financeira e/ou social, limitado a 02 (dois) casos por ano, por entidade.

Para participar do processo de selecdo, os eventuais beneficiarios
deverdo, primeiramente, preencher um formulario (Anexo A) disposto no site do
Escritorio (www.lfmaia.com.br), no qual conterd todas as informagdes necessarias e
suficientes para que o Comité realize uma analise prévia, objetivando confirmar a
situagdo de vulnerabilidade das instituicdes sociais sem fins lucrativos e/ou de seus
assistidos, bem como eventuais conflitos éticos e de interesses que possam se estabelecer
frente ao Escritorio.

Aprovada a solicitagdo para execugdo da acdo pro bono, seja ela na
esfera consultiva ou na contenciosa, ¢ devidamente assinado o Contrato de Prestacao de
Servigos Advocaticios Pro Bono (Anexo B), o Comité deliberard qual sera a equipe do
Escritorio que daré o respectivo andamento.

Em nao sendo aprovada a solicitacdo, a coordenagao do Comité dard o
respectivo retorno ao solicitante, dentro do prazo de 20 (vinte) dias uteis, contados da
data da solicitacao.

52 DOACAO DE SUCUMBENCIA

Os valores decorrentes de condenagdo de sucumbéncia, que porventura
sejam recebidos diante de conducdo de agdes judiciais, serdo doados, em sua
integralidade, a programas sociais a serem deliberados pelo Comité ou a propria
Instituicdo assistida no processo que deu origem aos honorarios sucumbenciais.

O Comité podera deliberar e constituir um fundo financeiro especifico,
no qual serdo destinados os valores de sucumbéncia que se reverterdo na realizagdo das
acgoes e projetos os quais visam este Comité.

6. CONFLITO DE INTERESSES

Identificado conflito real ou potencial com determinada Instituicao
Social, pessoa fisica ou matéria integrante da pauta, a declara¢do de conflito devera ser
devidamente formalizada em Ata.
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Consideram-se situacdes de conflito: agdes que direta ou indiretamente
afetam-se com clientes da Sociedade ou seus sécios.

Na ocorréncia de conflitos de interesse, prevalecerdao os interesses do
Sécio e/ou da Sociedade, ficando vedado o atendimento da Institui¢ao que teve suscitado
o conflito.

7. DISPOSICOES FINAIS

O Comité observara as disposi¢des internas do Escritorio, no que tange
ao Contrato Social, regimentos internos, Compliance, bem como a Lei Geral de Protecao
de Dados (LGPD), cumprindo, assim, todas as exigéncias previstas na LGPD e nas leis
aplicaveis em relacdo ao tratamento de qualquer informacao relacionada a uma pessoa
natural ou fisica identificada ou identificavel que esteja contida nos dados coletados.

Eventuais casos omissos neste Regimento Interno e/ou duvida de
interpretacao das suas disposi¢des serao decididos por este Comité.

Este Regimento Interno sera revisto sempre que os membros do Comité
julgarem pertinente, sendo que todas as alteragdes deverdo ser aprovadas em reunido

ordinaria deste Comité.

O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao.

SOCIOS:
Luiz Fernando Maia Cristiane Ribeiro da Silva Nogueira
Alan Azevedo Nogueira Marcia Regina Negrisoli F Polettini
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ANEXO A

Formulario de
MAIA Solicitagao de
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn Servicos Juridicos
Pro Bono

Nome:

CNPJ/CPF:

Telefone:

Endereco:

E-mail:
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Identificacdo do Responsavel:

Breve resumo dos servicos
prestados pela Instituicio:

E uma Instituicao sem fins
lucrativos?

Tem Decreto de

reconhecimento de Declaracdo - qimy o Nio

de Utilidade Publica?

Em caso positivo 0 Municipal o Estadual

Recebe repasse de verba
publica?

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1) No intuito de zelar pela melhor qualidade dos servigos prestados, ndo aceitamos

solicitagdes com prazos judiciais inferiores a 15 (quinze) dias tteis.
2) A entrega do presente formuldrio ndo implica em aceitagdo da solicitagdo.
3) Poderao ser requeridas informagdes e documentos adicionais.

4) Prazo para resposta da solicitagdo: 10 (dez) dias uteis.
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ANEXO B

MODELO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS JURIDICOS
PRO BONO

Pelo presente instrumento particular, as partes (NOME DA ENTIDADE), entidade com
sede na (ENDERECO COMPLETO), inscrita no C.N.P.J./MF sob o n°® ........... , neste ato
representada por seus Diretores (NOME E QUALIFICACAO) abaixo assinados,
doravante denominada CONTRATANTE; e

MAIA SOCIEDADE DE ADVOGADOS, regularmente registrada na Ordem dos
Advogados do Brasil, Seccdo Sao Paulo sob o n° 2.236, inscrita no CNPJ sob n°.
66.489.899/0001-66 sediada na cidade de Bauru, Estado de Sdo Paulo, a Rua Jamil
Gebara, n° 1-55, Jardim América - CEP 17.045-150, neste ato representado pelo
advogado Dr. Luiz Fernando Maia, doravante denominado CONTRATADO;

tém entre si justo e contratado celebrar o presente Contrato de Prestacdo de Servigos
Juridicos Pro Bono que se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Rua Jamil Gebara, 1-55 ¢« Jardim Ameérica
CEP: 17017-150 = Bauru-SP
Tel/Fax: 14 2109-6400 = 14 9.9999-8888

WWW.LFMAIA.COM.BR

11



{ 28
MAIA A

SOCIEDADE DE ADVOGADOS - { ﬁ

y

1.1 - O objeto do presente Contrato ¢ a prestacdo gratuita de servigos juridicos de
representagdo e acompanhamento em processos judiciais ou administrativos, bem como a
elaboragdo de pareceres, de pegas processuais, contratos € outros instrumentos a eles
relacionados, pelo CONTRATADO a entrega ou, alternativamente, mediante o envio de
fax ou correio eletronico (e-mail).

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO

2.1 - Por forca da natureza de gratuidade dos servigos PRO BONO, os servigos objeto do
presente contrato serdo prestados pelo CONTRATADO a CONTRATANTE a titulo
gratuito, ressalvados os pagamentos de despesas judiciais ou administrativas.

2.2 - O CONTRATADO nao podera perceber qualquer tipo de remuneragao e beneficio a
nenhum titulo, em contrapartida a prestacao de servigos da Institui¢do, em decorréncia da
conducdo de demandas e acordos, exceto os respectivos honorarios sucumbenciais, 0s
quais, conforme Regimento do Comit¢ Pro Bono CONTRATADA, deverdo ser
inteiramente doados a projetos sociais ou a propria institui¢ao beneficiada que figura no
processo judicial onde originou-se os honorarios sucumbenciais

CLAUSULA TERCEIRA - DESPESAS

3.1 - Todas as despesas incorridas pelo CONTRATANTE, relacionadas com os servigos
prestados, incluindo despesas com telefonema, contratacio de advogados

correspondentes, prepostos, custas processuais, xerox, transporte, acomodagdo, deverdo
ser arcadas pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO

4.1 - O presente Contrato ¢ celebrado por tempo indeterminado, podendo, contudo, ser
resolvido a qualquer tempo e por qualquer uma das partes mediante notificagcdo escrita,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem que caiba as partes direito a
indenizagao a qualquer titulo que seja.

CLAUSULA QUINTA — DISPOSICOES FINAIS

5.1 - Este contrato ndo constituira vinculo de natureza trabalhista, previdenciario ou
tributario entre as partes, as quais ficardo responsaveis individualmente pela observacao e
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cumprimento dos encargos, ndo cabendo responsabilidade de qualquer natureza a uma
parte em razao de encargos cabiveis a outra.

5.2 - Qualquer modificagdo, alteracdo ou aditamento ao presente Contrato somente serd
valido se efetuado por documento escrito, assinado por ambas as Partes.

5.3 - Os direitos e obrigagdes decorrentes do presente Contrato somente poderdo ser
cedidos ou transferidos a terceiros, no todo ou em parte, com o prévio € expresso
consentimento por escrito da outra parte.

5.4 - Fica eleito o Foro da comarca de Bauru, para dirimir quaisquer davidas decorrentes
do presente Contrato, renunciando as Partes a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justas e contratadas, as Partes firmam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, na presenc¢a das testemunhas abaixo nomeadas.

, de de 20xx.

(nome da CONTRATANTE)

Nome:
Cargo:
(nome da CONTRATADA)

Nome:
Cargo:

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG n®%: RG n®%:
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ANEXO C

CRONOGRAMA DE REUNIOES

MESES DIA DIA DA EVENTO
SEMANA

Janeiro 28 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Fevereiro 25 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Marco 25 Quinta-feira Reunido Ordinéria
Abril 29 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Maio 27 Quinta-feira Reunido Ordinéria
Junho 24 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Julho 29 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Agosto 26 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Setembro 30 Quinta-feira Reunido Ordinaria
Outubro 28 Quinta-feira Reunido Ordinaria
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Novembro

25

Quinta-feira

Reuniao Ordinaria

Dezembro

15

Quarta-feira

Reunido Ordinaria
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